Приложение № 2

к приказу МАРХИ № 206 от  30.10.2009.
Перечень структурных подразделений, ответственных за прием, обработку и обобщение заявок на закупку товаров, 

выполнение работ и оказание услуг 

	Номер п/п
	Номенклатура товаров, работ и услуг в соответствии с финансовым планом

(предмет заявки)
	Номер формы заполнения
	Перечень подразделений, ответственных за формирование плана закупок в соответствии со статьями расходов ЦБ
	Ф.И.О. ответственного

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	ПРИОБРЕТЕНИЕ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ:
учебная литература, подписка
	Форма 7
	Библиотека


	Абрамова Наталья Алексеевна

	2
	ПРОВЕДЕНИЕ ФИЗКУЛЬТУРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ: физкультурные и спортивно-оздоровительные мероприятия, спортивные товары
	Форма 7
	Кафедра физического воспитания
	Богородский Станислав Всеволодович

	3
	КОМАНДИРОВКИ И СЛУЖЕБНЫЕ РАЗЪЕЗДЫ
Поездки, командировки
	Форма 7
	Международный отдел

Управление кадров

УЭиФ
	Грановская Алла Семеновна 

Леонова Людмила Николаевна

Житник Елена Евгеньевна

	4
	ПРИОБРЕТЕНИЕ ПРЕДМЕТОВ СНАБЖЕНИЯ И ПРОЧИХ МАТЕРИАЛОВ:
канцелярские товары, бумага и расходные материалы

хозяйственные товары

вода и продукты питания

строительные материалы и краска

строительный инструмент

сантехнические материалы

электротехнические изделия
	Форма 3

Форма 7

Форма 7

Форма 7

Форма 7

Форма 7

Форма 7
	Хозяйственное Управление

Отдел транспортного и материально-технического обеспечения               
	Семенова Галина Григорьевна

Круглов Алексей Викторович                            

	5
	Расходные материалы к принтерам и копировально-множительной технике (картриджи, тонеры, и т.п.)
	Форма 2
	Отдел оперативной полиграфии   

Отдел транспортного и материально-технического

обеспечения
	Шилов Евгений Александрович

Круглов Алексей Викторович                            

	
	Запасные части и комплектующие к принтерам и копировально-множительной технике
	Форма 5
	Отдел оперативной полиграфии   


	Шилов Евгений Александрович



	
	Запасные части и комплектующие к вычислительной технике и периферии к ней
	Форма 5
	Отдел информационных систем 
	Пашков Владимир Федорович


	1
	2
	3
	4
	5

	6
	ПРИОБРЕТЕНИЕ ОБОРУДОВАНИЯ И ПРЕДМЕТОВ ДЛИТЕЛЬНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ:
Мебель, предметы интерьера

бытовая техника
электротехническое оборудование

сантехническое оборудование 

вычислительная и копировальная техника 

учебное оборудование и инвентарь
	Форма 1

Форма 7
Форма 7

Форма 7

Форма 10

Форма 10
	Хозяйственное Управление

Отдел транспортного и материально-технического обеспечения               

Учебный отдел
	Семенова Галина Григорьевна

Круглов Алексей Викторович       

Коршаков Федор Николаевич

	
	сетевое оборудование, оборудование для связи
	Форма 10
	Отдел информационных систем
	Пашков Владимир Федорович

	7
	ОПЛАТА ТЕКУЩЕГО РЕМОНТА ОБОРУДОВАНИЯ:
копировальной и вычислительной техники и периферии к ней ремонт, техническое обслуживание, монтаж, замена
	Форма 7
	Отдел оперативной полиграфии              Отдел информационных систем


	Шилов Евгений Александрович 

Пашков Владимир Федорович

	8
	УЧЕБНОЕ  И ОФИСНОЕ ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ:
программное обеспечение
	Форма 7
	УЦ ВИКОМП

Отдел информационных систем
	Маталасов Михаил Евгеньевич

Пашков Владимир Федорович

	9
	ТЕКУЩИЙ РЕМОНТ ПОМЕЩЕНИЙ:
работы по текущему ремонту
	Форма 6
	Хозяйственное Управление


	Семенова Галина Григорьевна



	10
	РАСХОДЫ НА ПРОТИВОПОЖАРНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ И ПОЖАРНУЮ ОХРАНУ:
противопожарные мероприятия, оборудование
	Форма 7
	Хозяйственное Управление


	Семенова Галина Григорьевна



	11
	ТРАНСПОРТНЫЕ УСЛУГИ (РЕМОНТ, ЛИЗИНГ:
ремонт а/м, лизинг
	Форма 7
	Отдел транспортного и материально-технического обеспечения               
	Круглов Алексей Викторович                            

	12
	ОБСЛУЖИВАНИЕ АВТОТРАНСПОРТА: МОЙКА, СТОЯНКА, СТРАХОВКА:
мойка, стоянка, страховка
	Форма 7
	Отдел транспортного и материально-технического обеспечения               
	Круглов Алексей Викторович 

	13
	РАСХОДЫ НА ОХРАНУ ТРУДА И ТЕХНИКУ БЕЗОПАСНОСТИ МЕДОБСЛУЖИВАНИЕ:
обучение, аттестация рабочих мест, мед обслуживание, мед. осмотры
	Форма 7
	Хозяйственное Управление


	Семенова Галина Григорьевна



	14
	СВЯЗЬ:
городская, междугородняя
	Форма 7
	Хозяйственное Управление


	Семенова Галина Григорьевна



	15
	МОБИЛЬНАЯ СВЯЗЬ:
сотовая связь
	Форма 7
	Отдел информационных систем
	Пашков Владимир Федорович

	16
	ИНТЕРНЕТ:
Интернет, развитие корпоративного портала
	Форма 7
	Отдел информационных систем
	Пашков Владимир Федорович

	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	17
	ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ:
обучение, повышение квалификации ППС и других категорий работников
	Форма 8
	Факультет  повышения квалификации преподавателей

УЭиФ
	Волчек Юрий Павлович

Житник Елена Евгеньевна

	18
	ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ:
Справочно-правовая система
	Форма 7
	Отдел информационных систем
	Пашков Владимир Федорович

	19
	СТУДЕНЧЕСКИЕ МЕРОПРИЯТИЯ: 
организация работы секций по интересам и т.п.
	Форма 7
	Деканаты

Учебный отдел
	Арина Наталья Федоровна

Коршаков Федор Николаевич

	
	ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА:

Услуги по организации учебного процесса: договоры подряда с демонстраторами пластических поз (натурщики), подготовка к проведению  вступительных экзаменов приемной комиссии, экскурсии, лектории, встречи с деятелями науки в рамках учебных программ 
	Форма 7
	Учебный отдел 

Приемная комиссия
	Коршаков Федор Николаевич

Метленков Николай Федорович

Афанасьев Алексей Константинович

	20
	ОБЩЕИНСТИТУТСКИЕ МЕРОПРИЯТИЯ: ПРОВЕДЕНИЕ ЕЖЕГОДНЫХ КОНФЕРЕНЦИИ, СИМПОЗИУМОВ: РЕКЛАМА
семинары, конференции:
реклама, сувениры, значки, медали, участие в выставках, буклеты, приглашения, афиши, объявления и пр.
	Форма 7
	Ректорат, Деканаты

Учебный отдел

Хозяйственное Управление

Отдел транспортного и материально-технического обеспечения 

Отдел оперативной полиграфии              
	Коршаков Федор Николаевич

Семенова Галина Григорьевна

Круглов Алексей Викторович                            
Шилов Евгений Александрович 



	21
	КОНСУЛЬТАЦИИ, РУКОВОДСТВО И ПРАКТИЧЕСКАЯ ПОМОЩЬ ПО ВОПРОСАМ ВЕДЕНИЯ УСТАВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:

Консультации по вопросам права, ведения уставной деятельности  и управлению (оформление различных документов, стенография, лицензирование и т.п.);

рецензирование учебников, учебных пособий, оформление методических пособий
	Форма 7
	Ректорат

Претензионно-договорной отдел

УЭиФ

УМО
	Симонова Майя Александровна

Житник Елена Евгеньевна

Метленков Николай Федорович

	21
	ИЗДАТЕЛЬСКИЕ И РЕДАКЦИОННЫЕ УСЛУГИ   
печатание книг, брошюр, издание журналов и т.д.
	Форма 4
	Ректорат

Проректор по НР

Информационно-издательский отдел
	Есаулов Георгий Васильевич

Маталасов Михаил Евгеньевич

	23
	ОПЕРАТИВНАЯ ПОЛИГРАФИЯ

Методические материалы, брошюры
	Форма 9
	Учебный отдел

Отдел оперативной полиграфии              
	Коршаков Федор Николаевич

Шилов Евгений Александрович 



	24
	МЕЖДУНАРОДНЫЕ ПРОЕКТЫ  (КОНФЕРЕНЦИИ, СИМПОЗИУМЫ, ВСТРЕЧИ, СТАЖИРОВКИ):
организация международных встреч, участие в международных конференциях и т.д.
	Форма 7
	 Международный отдел


	Бгашев Валерий Николаевич проректор по международной деятельности

Грановская Алла Семеновна 




